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m GOBIERNO DEL
A ESTADO DE MEXICO Gohierno que siempre cumple 2022-2024

DECIS

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS CEDULA DE
INFORMACION

NOMBRE: . : - : : G ! TRAMITE: ' |SERVIC!O:| X

EXPEDICION DE COPIAS DE DOCUMENTOS EN ARCHIVO DE CONCENTRACION MUNICIPAL

DESCRIPCION:

CON ESTE SERVICIO LOS USUARIOS PODRAN ADQUIRIR DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTREN EN EL ARCHIVO DE CONCENTRACION MUNICIPAL.

. ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
FUNDAMENTO LEGAL: ARTICULO 4 FRACCION IV DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS
ARTICULO 6,7 Y 8 DE LA LEY DE ARCHIVOS Y ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

VIGENCIA DEL
POSUHENIO A COPIA DE DOCUMENTO DE INTERES PARA EL USUARIO. DOCUMENTO A PERMANENTE
OBTENER:
OBTENER:
{SE REALIZA EN LINEAZ: sl NO |DIRECCION WEB N/A
X
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE CUANDO EL SOLICITANTE REQUIERA UN DOCUMENTO QUE YA NO ESTA EN EL AREA MUNICIPAL GENERADORA
DEBE REALIZARSE: ( SOLO EN EL ARCHIVO POR SU FECHA DE ELABORACION.
ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICAC!ON Y N/A
OBJETIVO DE LA MISMA
COPIAS ANOTAR CON ‘
ORIGINAL ANOTAR LA : :
REQUISITOS; PALABRA SI O NO NUMERO LA CANTIDAD | FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
_ _ - , DE COPIAS : ;
PERSONAS FiSICAS
I.  SOLICITUD MEDIANTE OFICIO sl N/A N/A
DIRIGIDO AL SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO, PARA SU
AUTORIZACION.
2. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE. NO I
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
I. SOLICITUD MEDIANTE OFICIO sl N/A NIA
DIRIGIDO AL SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO, PARA SU
AUTORIZACION.
1. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE. NO I
INSTITUCIONES PUBLICAS
I.  SOLICITUD MEDIANTE OFICIO sl N/A NIA
DIRIGIDO AL SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO, PARA SU
AUTORIZACION. ,
2. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE. NO
PLAZOMAXIMODE | TRES DIAS HABILES PARA SU AUTORIZACION.
RESPUESTA
COSTO: , COPIA SIMPLE $20 LA
PRIMERA Y §1.50 LAS
SUBSECUENTES
$ 82,00 PRIMERA HOJA | FUNDAMENTO ARTICULO 147 FRACCION V DEL DODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
CERTIFICADA Y ]URfDICO MEXICO Y MUNICIPIOS
1$40.00
CONSECUTIVAS
CERTIFICADAS.
FORMA DE FAGO: TaglElA TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO sl  DE N/A SERITO N/A pAGOS) | VA
CREDITO
DONDE PODRA PAGARSE: | EN LA CAJA DE TESORERIA MUNICIPAL.
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DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

CRITERIOS DE ; ( )
RESOLUCIONDEL | ACREDITAR EL INTERES DEL USUARIO EN LA EXPEDICION DEL DOCUMENTO.
TRAMITE.
APLICACION DE LA -
AFIRMATIVA FICTA
DEPENDENCIA U ORGANISMO: | UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: | MTRO. OSCAR CARRILLO NIETO
DOMICILIO: | CALLE: | CONSTITUYENTES NO. INT. Y EXT.: ||
COLONIA: | CENTRO MUNICIPIO: | JOCOTITLAN
CP.: | 50700 ' HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | 9:00 A 17:00 HORAS DE LUNES A VIERNES EN DIAS HABILES
LADA: TELEFONOS: : EXTS.: FAX: * CORREO ELECTRONICO:
01712 1230191 N/A N/A secretariajocotitlan22@hotmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: - ] N/A
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: | N/A
DOMICILIO: | CALLE: | N/A NO. INT. Y EXT.: |NIA
COLONIA: | N/A MUNICIPIO: | N/A
CP: | NIA [ HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | N/A
LADA: | TELEFONOS: : EXTS.: A CORREO ELECTRONICO:
N/A N/A N/A N/A - N/A
FORMATO(S) - NA
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE I: {QUE TIPO DE DOCUMENTOS SE ENCUENTRAN?
RESPUESTA: LOS GENERADOS DURANTE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS MUNICIPALES CON ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA
ANOS

PREGUNTA FRECUENTE 2: | ;UNA VEZ INGRESADOS LOS DOCUMENTOS SE PUEDEN HACER CONSULTAS?

RESPUESTA: SI, MEDIANTE OFICIO DIRIGIDO AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

PREGUNTA FRECUENTE 3: {PUEDO CONSULTAR CUALQUIER DOCUMENTO DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION?

RESPUESTA: NO, SOLO DOCUMENTOS EN LOS QUE SE DEMUESTRE QUE ESTA RELACIONADO AL MISMO.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORQ: FECHA DE ACTUALIZACION:

01/03/2022
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